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ΣΧΟΛΙΚΕΣ ΜΟΝΑΔΕΣ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΑΣ ΜΑΣ

	


	ΘΕΜΑ
	:
	Διαδικασία αποστολής δικαιολογητικών για υπερωριακή απασχόληση εκπαιδευτικών από τις σχολικές μονάδες.

	
	
	

	  

	   Με το παρόν σας ενημερώνουμε για τη διαδικασία που καλείστε να ακολουθήσετε για την ΟΡΘΗ αποστολή δικαιολογητικών για τυχόν υπερωριακή απασχόληση εκπαιδευτικών σας, ώστε να συνεχιστεί απρόσκοπτα η διαδικασία από την υπηρεσία μας.

   Με ευθύνη του εκάστοτε Δ/ντη σχολικής μονάδας (άρθρ. 28, 2θ, Φ.Ε.Κ. 1340/Β΄/16-10-2002, όπως τροποποιήθηκε με το Φ.Ε.Κ. 1180/Β΄/06-08-2010) διαβιβάζονται στο τμήμα Β΄ - Οικονομικού της Δ.Δ.Ε. Πρέβεζας, την πρώτη εργάσιμη ημέρα του επόμενου μήνα από την πραγματοποίηση της υπερωριακής διδασκαλίας των εκπαιδευτικών, τα κάτωθι έγγραφα (σε φάκελο με σχετικό διαβιβαστικό), σύμφωνα με την αριθμ. 2/36281/0026 Υ.Α. (Φ.Ε.Κ. 947/Β΄/2001):

1. Απόφαση ανάθεσης αρμοδίου οργάνου (Ο Δ/ντης της εκάστοτε σχολικής μονάδας, σύμφωνα με την παρ. 3, άρθρ. 100, Ν. 4823/2021 – Φ.Ε.Κ. 136/Α΄/03-08-2021) σε δύο αντίγραφα, ένα επικυρωμένο αντίγραφο (σφραγίδα – υπογραφή) και ένα χωρίς επικύρωση (επισυνάπτεται σχετικό υπόδειγμα με αριθμό 1 και τίτλο: «ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ ΣΧΟΛΙΚΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ ΓΙΑ ΑΝΑΘΕΣΗ ΥΠΕΡΩΡΙΩΝ 2021-2022»)
   Σημειώνεται ότι: α) Μέχρι πέντε (5) ώρες υπερωριακής απασχόλησης η ανάθεση γίνεται από το αρμόδιο όργανο του σχολείου, αν πρόκειται για το ίδιο σχολείο ή με απόφαση Π.Υ.Σ.Δ.Ε. αν πρόκειται για άλλο σχολείο, και β) πέραν των  πέντε (5) ωρών και μέχρι και δέκα (10) ώρες, η ανάθεση γίνεται από τον Υπουργό Παιδείας, ύστερα από πρόταση του οικείου Π.Υ.Σ.Δ.Ε..
  
 * ΠΡΟΣΟΧΗ: Το δικαιολογητικό  με αριθμό 1 (Απόφαση Δ/ντη), θα πρέπει να αποσταλεί για πρώτη φορά πριν την έναρξη της υπερωριακής απασχόλησης στην υπηρεσία μας, ώστε να αναρτηθεί στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ και κατόπιν κάθε μήνα, εφόσον προκύπτουν αλλαγές στις αναθέσεις των υπερωριών. 
ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΠΟΥ Η ΑΝΑΘΕΣΗ ΥΠΕΡΩΡΙΩΝ ΓΙΝΕΤΑΙ ΜΕ ΑΠΟΦΑΣΗ Π.Υ.Σ.Δ.Ε. ΕΞΥΠΑΚΟΥΕΤΑΙ ΟΤΙ ΔΕΝ ΑΠΟΣΤΕΛΛΕΤΑΙ Η ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ

2. Ωρολόγιο Πρόγραμμα σχολείου (επισυνάπτεται σχετικό υπόδειγμα με αριθμό 2 και τίτλο: «ΩΡΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΜΑΘΗΜΑΤΩΝ ΣΧΟΛΙΚΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ 2021-2022»), εγκεκριμένο από το τμήμα Ε΄ - Εκπ. Θεμάτων της Δ.Δ.Ε. και σε συμφωνία με το καταχωρηθέν ωρολόγιο  πρόγραμμα στο  πληροφοριακό σύστημα myschool, στο οποίο αναγράφονται τα μαθήματα που διδάσκει ο κάθε εκπαιδευτικός ανά τμήμα και ανά ώρα σε επικυρωμένο αντίγραφο (σφραγίδα – υπογραφή) και κυκλωμένη με κόκκινο χρώμα την ημέρα και ώρα πραγματοποίησης της υπερωρίας για κάθε εκπαιδευτικό. Επιπρόσθετα αποστέλλεται και η εκτύπωση του καταχωρηθέντος ωρολογίου προγράμματος στο πληροφοριακό σύστημα myschool. Eπισημαίνεται ότι μεγάλη προσοχή πρέπει να δοθεί σε τυχόν αλλαγή υποχρεωτικού ωραρίου εκπαιδευτικών στη διάρκεια της σχολικής χρονιάς, διότι υπάρχει πιθανότητα υπερωριακής απασχόλησης.

3. Πρωτότυπη Βεβαίωση Δ/ντη σχολικής μονάδας πραγματοποίησης (ανά μήνα) υπερωριακής απασχόλησης από εκπαιδευτικούς (επισυνάπτεται σχετικό υπόδειγμα με αριθμό 3 και τίτλο: «ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΥΠΕΡΩΡΙΑΚΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΕΚΑΙΔΕΥΤΙΚΩΝ ΣΧΟΛΙΚΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ 2021-2022»). Στην βεβαίωση αναγράφεται ότι:
I. α) Οι εν λόγω καθηγητές πραγματοποίησαν τις αναφερόμενες για τον καθένα ώρες υπερωριακής διδασκαλίας,
β) Οι υπερωρίες έγιναν πέραν του υποχρεωτικού τους ωραρίου,
γ) Οι άλλοι καθηγητές της ίδιας ή συγγενούς ειδικότητας με τους ανωτέρω έχουν συμπληρώσει το υποχρεωτικό τους ωράριο,
δ) Το γνήσιο των υπογραφών,
II. Δήλωση των απασχολούμενων υπερωριακά καθηγητών ότι δεν έχουν πληρωθεί για την ίδια αιτία από άλλη πηγή κι ότι το σύνολο των αποζημιώσεων τους για κάθε μήνα δεν υπερβαίνει το ποσοστό 30% του 1/8 των τακτικών αποδοχών τους.

4. Πρωτότυπη Υπεύθυνη Δήλωση εκπαιδευτικού, για την οποία συνίσταται ισχυρά η έκδοσή της μέσω του ιστότοπου gov.gr (επισυνάπτεται σχετικό υπόδειγμα με αριθμό 4 και τίτλο: «ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ΥΠΕΡΩΡΙΩΝ 2021-2022»), ξεχωριστή για κάθε εκπαιδευτικό όπου θα αναγράφεται και το περιεχόμενο της αριθμ. 3.ΙΙ. του παρόντος, ήτοι ότι δεν έχουν πληρωθεί για την ίδια αιτία από άλλη πηγή κι ότι το σύνολο των αποζημιώσεων τους για κάθε μήνα δεν υπερβαίνει το ποσοστό 30% του 1/8 των τακτικών αποδοχών τους.

5. Κατάσταση πληρωμής (επισυνάπτεται σχετικό υπόδειγμα με αριθμό 5 και τίτλο: «ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ – ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΔΑΠΑΝΗΣ ΣΧΟΛΕΙΟΥ» με έτοιμες τις σχετικές συναρτήσεις) σε δύο (2) αντίτυπα (ή τρία (3) για περισσότερους από έναν δικαιούχο), στην οποία θα αναφέρονται: Ονοματεπώνυμο και πατρώνυμο κάθε δικαιούχου, Α.Φ.Μ., κλάδος, Μ.Κ., ώρες διδασκαλίας που πραγματοποίησαν, ωρομίσθιο (η ωριαία αμοιβή για τους εκπαιδευτικούς για υποχρεωτική ανάθεση υπερωριακής διδασκαλίας ορίζεται στα δέκα (10) ευρώ ανά ώρα και έως είκοσι (20) ώρες μηνιαίως, σύμφωνα με την περίπτωση Γ., άρθρ. 20 του Ν.4354/2015 – Φ.Ε.Κ. A΄ 176), συνολικό ποσό, κρατήσεις, σύνολο κρατήσεων.

 ** Θερμή παράκληση για την ενημέρωση των εκπαιδευτικών του σχολείου σας και την επακριβή τήρηση των διαλαμβανομένων στο παρόν, ούτως ώστε να μην προκληθούν δυσλειτουργίες ή αστοχίες στην καταβολή των ποσών σε κάθε δικαιούχο.

   Παρακαλούμε για τις ενέργειές σας και την ενημέρωση της υπηρεσίας μας επ’ αυτών.

	


	Συνημμένα:
1. ΑΠΟΦΑΣΗ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ ΣΧΟΛΙΚΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ ΓΙΑ ΑΝΑΘΕΣΗ ΥΠΕΡΩΡΙΩΝ 2021-2022,
2. ΩΡΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΜΑΘΗΜΑΤΩΝ ΣΧΟΛΙΚΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ  2021 - 2022 ΦΟΡΜΑ (ΑΝΑ ΜΗΝΑ),
3. ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΥΠΕΡΩΡΙΑΚΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΕΚΠΑΥΔΕΥΤΙΚΩΝ ΣΧΟΛΙΚΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ 2021-2022,
4. ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ΥΠΕΡΩΡΙΩΝ 2021-2022,
5. ΥΠΕΡΩΡΙΕΣ - ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΔΑΠΑΝΗΣ ΣΧΟΛΕΙΟΥ 2021-2022
	








Ο Δ/ντής Δ.Δ.Ε. Πρέβεζας
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